
ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА И ЊИХОВО ЧУВАЊЕ 

Информације које су примљене у формалном (писаном облику или у облику 

фотографија, на CD-у и сл.) облику или су настале у раду Општинске управе општине 

Мерошина, подлежу обради података у складу са Упутством о канцеларијском пословању. 

Уредбом о канцеларијском пословању органа државне управе предвиђено је да 

канцеларијско пословање обухвата: примање, прегледање, распоређивање, евидентирање, 

достављање у рад и отпремање поште, административно-техничко обрађивање аката, 

архивирање и чување архивских предмета, излучивање безвредног регистратурског 

материјала и предају архивске грађе надлежном архиву, праћење ефикасности и 

ажурности рада органа државне управе. 

Информације (формалне), по правилу се чувају у изворном облику у Писарници.  

У архиви се чувају завршени (архивирана) предмети, евиденције о предметима, као 

и остали регистратурски материјал до предаје надлежном архиву или до његовог 

излучивања на основу писане сагласности Историског архива Ниш. 

Све форме информација које су настале у раду општине, доступне су грађанима и 

правним лицима у складу са Законом о општем управном поступку када су у питању 

управни предмети. Такође, када су у питању информације, странке се увек могу позвати 

на Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја. 

За акта која су прописом одређена као државна, војна или службена тајна, води се 

посебна евиденција и на посебан начин су доступна. 

 


